PATVIRTINTA:
Kedainiy kultiros Centro direktoriaus
2017 m. geguzés 9 d. jsakymu Nr.V-34

RENGINIU REZISIERIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

1. PAREIGYBE,

1. Kédainiy kultiiros centro (toliau - Centras) renginiy reZisieriaus pareigybe priskiriama specialisty
grupei,

2. Pareigybeés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis - jgyvendinti centro veiklos programa — organizuoti ir reZisuofi renginius.

4. Pavaldumas: reZisierius pavaldus Centro direktoriui.

II. SPECTALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis renginiy reZisieriaus pareigas, turi atitikti $iuos specialivosius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaji universiteting i¥silavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i¥silavinimu arba aukstaji koleginj issilavinima su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu igsilavinimu (kulttros, meno srities),

5.2, sklandZiai déstyti mintis ra3tu ir ZodZiu lietuviy kalba ir Zinoti vieng i§ bendryjy Europos
kalby A2 lygiu;

5.3. moketi dirbti "Microsoft Offise" programiniu paketu, naudotis interneto resursais;

5.4. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojandius kultiros jstaigy veikla,
kultiiros politikos nuostatas, kultiirinio darbo formas ir metodus;

5.5. gebéti rengti projektus ir paraitkas jy finansavimui gauti;

5.6, iSmanyti dokumenty valdymo (rengimo, tvarkymo ir valdymo reikalavimus) taisykles
gebéti rengti informacinius, organizacinius ir tvarkomuosius dokumentus, susijusius su
vykdomomis funkcijomis;

5.7. gebeti savarankiSkai atlikti pavestas uZduotis bei gebéti dirbti komandoje, spresti

konfliktus, glaustai pateikti informacija, buti komunikabiliu, nedalisku, laikytis etikos
principy ir taisykliy.

ITL. STAS PAREIGAS EINANCTIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Renginiy reZisierius vykdo §ias funkcijas:
6.1. vadovaudamasis Centro nuostatais, vykdo veiklos programa;
6.2. rezisuoja, organizuoja Centro renginius bei jy aptarnavima, atsizvelgiant | vietos
bendruomenés visy amZiaus grupiy laisvalaikio uZimtumo poreikius:

6.2.1. festivalius, sudarant sglygas etninés kultiiros sklaidai, tesiant krasto tradicijas;
6.2.2. pramoginius, edukacinius, mégéjy mena populiarinanéius renginius;
6.2.3. renginius, riipinantis vaiky ir jaunimo wZimtumu, jy meniniu ugdymu;
6.2.4. valstybiniy Svenéiy, atmintiny daty, kalendoriniy $vendiy ir kitus renginius;



6.3. derina, koordinuoja ir teisingai orientuoja renginio organizavimo komanda, kontroliuoja
renginio eiga;

6.4. ruo8ia scenarinius planus, rafo renginiy scenarijus, supazindina su jais kitus Centro
darbuotojus, rengia renginiy programas, sudaro islaidy samatas;

6.5. teikia informacijg vie§inimui apie jvykusius renginius Centro reklamos ir rinkodaros
specialistui;

6.6. palaiko rySius ir bendradarbiauja su kiirybinémis sgjungomis, organizacijomis, kultiros ir
Svietimo jstaigomis, partneriais bei réméjais;

6.7.ie8ko, uzmezga, palaiko bendravimo ir bendradarbiavimo ry8ius su atlikéjais, kiiréjais,
tautodailininkais bei menininkais;

6.8. generuoja ir realizuoja id¢jas, dalyvauja kirybiniame procese;

6.9. pagal galimybes ir gebéjimus vykdo atlikéjo funkeijas: veda renginius, pagal parengtus
scenarijus vaidina, skaito, groja ir kt.;

6.10. dalyvauja rengiant projektus ir paraiskas jy finansavimui gauti, dalyvauja projekty

vykdyme;

6.11. nuolat kelia kvalifikacija, tobulina profesines Zinias, dalyvauja seminaruose,

meistriS$kumo kursuose ir pan.;

6.12. siekia aukStesnio renginiy meninio lygio bei pripaZinimo, analizuoja kultiiros vartotojy

poreikius, teikia i§vadas i$ silymus veiklos gerinimo klausimais;

6.13. rapinasi Centro teigiamu jvaizdZiu ir informacijos sklaida;

6.14. saugo ir tinkamai naudoja Centro turta;

6.15. vykdo darbo tvarkos taisykliy, $io pareigybés aprasymo, saugos ir sveikatos darbe,

gaisrinés saugos reikalavimus, vadovaujasi Centro bendruomenés Etikos kodeksu;

6.16. vykdo kitus Centro direktoriaus nenuolatinio pobtdzio rastiskus ir Zodinius pavedimus

pagal savo kompetencija, nenumatytus pareigybés aprasyme, tatiau susijusius su Centro

vykdoma veikla.
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